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Tracahilite des echanges Autonomie du Fournisseur  Fluidification du processus
entre BPl France et les pour la saisie de ses et delais de paiement
fournisseurs informations et son RIB
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Premiére connexion

Pour vous connecter a votre fiche, remplir l'identifiant et le mot de passe avec les informations de
connexion regues par mail puis cliquer sur « Login ».
En cas d’oubli de mot de passe, cliquer sur « Mot de passe oublié ».

Bienvenue sur la plateforme de référencement des
fournisseurs du groupe Bpifrance

IDENTIFICATION @
a

bpi

SERVIR LAVENIR

.

.. La plateforme est compatible avec tous les navigateurs a jour.

L RN

= Des erreurs peuvent tout de méme survenir sur certains.

Navigateurs conseillés: Chrome et Internet Explorer

Navigateur déconseillé: Edge
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bpi

Lorsque vous vous connectez a votre fiche pour la premiére fois, vous devez prendre connaissance
des conditions générales d’utilisation du site et doit « Accepter » pour accéder a la fiche.

o
bpl Ma fiche Fournisseur

( '9 ﬂf Termes et conditions d'utilisation Rechercher Q

Veuillez accepter les termes et conditions d'utilisation pour pouvoir continuer.

Conditions générales d’utilisation du site

Préambule

Le présent contrat s'applique a toute personne physique ou morale, qui utilise les services du site Plateforme de Référencement
Fournisseurs a savoir : les acheteurs et les fournisseurs, ci-aprés appelés « Utilisateurs » || énonce les modalités et les conditions
d'utilisation du site internet de Bpifrance et des autres services. |l précise les droits, obligations et responsabilités des parties ci-
dessus énoncées.

Article 1: Conditions

Les utilisateurs s'engagent a utiliser les services de Bpifrance en s'assurant qu'ils sont conformes a toute 1égislation, réglementation
ou usage qui leur est applicable.

lls acceptent ce contrat sans aucune réserve et ils déclarent respecter toutes les conditions suivantes :

-adhérer en nom personnel ou étre habilité a représenter et 3 engager une entité juridiquement identifiée.

-respecter les dispositions |égislatives et réglementaires en vigueur.

-assurer la confidentialité des informations dans le cadre du fonctionnement du site de Bpifrance

-répondre de |'exactitude de toutes les i tions données et |es tenir a jour

-en cas de saisie accidentelle de donné@ ectes ou en cas de besoin de modification de celles- ci, les utilisateurs qui seront les ~
J'accepte les termwndltions d'utilisation

[ nd
fe=
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Page d'accuell

1. Aprés votre premiere connexion, vous étes dirigé sur la page d'accueil d'ou vous pouvez
télécharger les guides d'utilisation, FAQ et prendre connaissance des différents messages
communiqués par Bpifrance.

2. Vous accédez a votre fiche fournisseur depuis l'onglet « Ma fiche Fournisseur » ou « Fiche
Fournisseur ».

ACCEDER A MA FICHE FOUANISSEUR LIENS UTILES FOURNISSEURS

BIENVENUE SUR LA PLATEFORME DE REFERENCEMENT DES FOURNISSEURS DU GROUPE BPIFRANCE

A lire 3 la premiére connexion

IMPORTANT : A partir du 01/01/2019, disposer d'une fiche compiéte et 3 Jour sera un prérequis pour 2tre consultd, pour contractualiser et pour étre pay
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La fiche Fournisseur

1. La fiche fournisseur se divise en plusieurs onglets correspondant aux différentes données a
renseigner.

Naviguer d’un onglet a I'autre depuis le menu vertical de gauche.

Cliquer sur le logo « Bpifrance » pour revenir a la page d’accueil.

. Attention : Bien prendre connaissance des conseils utiles permet une saisie plus rapide et fluide.

A ON

-
rbp' @ﬁcha Fournisseur

<9 7 Fournisseur AEROSPACE VALLEY scherche &
Répandre au questionnaire
e e e e e e e e e e e e T e e e e e
s ________ (4
CONSEILS UTILESY
* Gestion des contacts. dirigeants et bénéficiaires eff ‘
e | AVANT DE COMMENCER TOUTE SAISIE, ASSUREZ-VOUS D'ETRE EN POSSESSION DE L'ENSEMBLE DES DOCUMENTS (en bleu) ET INFORMATIONS NECESSAIR®

& ponnées bancaires 1

X 1 Afinde permettre la validation de votre fiche fournisseur, veuillez :

M Mes données financiéres

1. Renseigner tous les champs obligatoires (champs avec tiret rouge) ;

& Déposer ses documents légaux 2, RSE : en cas de notes multiples indiquer « X » dans le champ notation et joignez impérativement votre document justificatif RSE
3, Saisir les noms des « dirigeants et/ou bénéficiaires effectifs » et ajouter le justificatif (document non obligatoire pour les professions reglementees
Questionnaire e conformite a, Ajouter un RIB (dans l'onglet « Données bancaires ») et cliquer sur « Enregistrer » ; 4
5. Renseigner, si besoin, les « Informations financiéres » (dans l'onglet « Mes données financiéres ») et joindre la liasse fiscale ; en cas de création réc<i|]

6. S'enregistrer sur e-Attestation (avec la Clé d'inscription regue par mail d’ e- Attestation) pour une récupération automatique des documents légauxr
7. Répondre au « Questionnaire de conformité » (non obligatoire pour les professions réglementées) avant d'actionner le bouton « Valider et envoye:
‘9
1 ATTENTION : N'oubliez pas de renseigner tous les champs des onglets du menu a gauche. Vous pourrez enregistrer votre saisie uniquement lorsque l'en:
R

bpi
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La fiche Fournisseur - Alertes

1. Dans le premier onglet de la fiche, vous pouvez prendre connaissance des alertes bloquantes et

non bloquantes. _|

ALERTES

e Alerte bloquante : vous ne
pouvez pas valider votre fiche

‘[° Vous devez saisir vos coordonnées bancaires

Alerte non bloquante : a titre ) - Document(s) obligatoire(s) manquant(s)

informatif |
* L’alerte « Vous devez accepter ou refuser le

référencement du fournisseur » ne vous
concerne pas

) - Les documents légaux sont obligatoires

Les informations obligatoires au référencement sont les suivantes:
v" L’ensemble des champs indiqués d’un trait rouge dans 'onglet « Données d’identité »
v La saisie ET le chargement du justificatif RIB/IBAN

bpi
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Renseignement des donnees d'identité

Un encadré « Conseils utiles » vous guide dans lasaisie.

Il est possible de le réduire a tout moment en cliquant sur la fleche.

Une fois 'ensemble des champs obligatoires remplis a minima (champs avec un trait rouge), vous
pouvez cliquer sur le bouton « Enregistrer ». Cela vous permet de remplir votre fiche en

plusieurs fois.

4. « Valider mes informations » permet d’envoyer les informations au prescripteur. Si vous avez oublié
de fournir des informations, un pop-up apparait pour indiquer les champs a compléter. L’envoi
au prescripteur est bloqué jusqu’a ce que I’ensemble des informations obligatoires soit rempli.

N

bpi Ma fiche Fournisseur
<9 v Fournisseur KEA & PARTNERS 3 -
i Enregistror Repondre au questionnaire
———————————————————————————————————————————————————————————
"
CONSEILS urn.{v 1 1
- 1
A Gestion des contacts: difigeants et bénéficialres affectits AVANT DE COMMENCER TOUTE SAISIE, ASSUREZ-VOUS D'ETRE EN POSSESSION DE L'ENSEMBLE DES DOCUMENTS (en bleu) ET INFORMATIONS NECESSAIRES A VOTRE REFERENCEMENT :
B Donnéss bancalies Afin de permettre la validation de votre fiche fournisseur, veuillez : 1
1
; 1. Renseigner tous les champs obligatoires (champs avec tiret rouge); 1
T Mes données financiéres 2.RSE : en cas de notes multiples indiquer « X » dans le champ notation et joignez impérativement votre document justificatif RSE
3. Saisir les noms des « dirigeants et/ou bénéficiaices effectifs » et ajouter le justificatif (document non obligatoire pour les professions réglementées) dans 'onglet « Gestion des contacts », I
& Déposer ses documents légaux 4, Ajouter un RIB (dans I'onglet « Données ba et cliquer sur « Enregistrer » ;
s. Renseigner, si besoin, les « Informations finl en cas de création récente indiquer « 000 » dans les zones a sal

= Ques : > 4 )
Questionnaire de conformité 6. S'enregistrer sur e-Attestation (avec la Clé d'l

7. Répondre au « Questionnaire de conformité » (I env-preQZ.ivalua.com mdxque

des documents légaux ou charger directement les documents
on « Valider et envoyer mes informations ».
~

I ligatoir 1 rouge) doivent étre
ATTENTION : N'oubliez pas de renseigner tous les chdl correctement remplis pour po iguement lorsque I'ensemble des champs obligatoire sera rcnl
————————————————— Princiy & : obligatoire ————————————————————l
ALERTES I
[ v
°- Vous devez saisir vos coordonnées bancaires I I
@ Vous devez saisir voure notation RSE et joindre |a pitce ;u:u‘ |
1 L

1
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Renseignement des donnees d'identite
Vérifier les informations sur Ia société

1. La Raison Sociale a été remplie par le prescripteur. Vous pouvez la modifier.

2. Vérifier les autres informations renseignées par le prescripteur.

3. Vérifier 'adresse administrative.

La saisie de ces données est obligatoire, il se peut que ces champs aient déja été remplis par
votre prescripteur.

DONNEES D'IDENTITE (PRE-RENSEIGNEES LORSQUE POSSIBLE)

r —————————————————————————
Raison sociale : |KEA & PARTNERS

: s Bpifrance posséde les services de
1 I'enrichisseur de données Altares.
- 1 L’ensemble des informations connues et
N° identifiant fiscal / TVA (UE) : FR80439291618 0z 2 g S =
@ publiées sont préremplies sur la fiche afin

1

I

I

I

I

I

I

I

1

Site web :

N® SIRET : 43929161800031

o de faciliter et de simplifier la saisie des
informations par le fournisseur. Certaines
étapes décrites dans les slides suivants
peuvent donc étre facultatives pour le
fournisseur.

N° Identifiant fiscal / VAT (hors UE) :
Forme juridique : SA a conseil d'administration
Nature Juridique :
Code APE/NAF : 70.22Z

Date de création: 24/09/2001 (] @

Radiation au GTC : :}‘ (i ]

1
En fonction du pays indiqué dans I'adresse :
administrative, le numéro de SIRET ou les I de postal - [s2240
autres numéros d’identification national : Ville : |MALAKOFF »
1
-

(TVA Intracom, DUNS ou Tax Number)
sont obligatoires a la saisie.
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Renseignement des données d'identité [ | fawe ]
comnléler les renseignements ohligatoires -

1. Votre contact Bpifrance vous a enregistré dans une famille Achat, vous n’avez aucune action a
effectuer.

2. Renseigner le pays dans lequel la majorité du CA est réalisé et le pays de domiciliation
bancaire.

RENSEIGNEMENTS A COMPLETER

Famille@€): 6 - Prestations et conseils stratégiques/expertises/organisation
Appartenez-vous a un groupe ? : v

Etes-vous soumis a la loi SAPIN 2 ? €} : y

Principal pays dans lequel le CA est réalisé :T @

Pays de domiciliation bancaire §) : |
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Gestion des contacts
Vérifier/ajouter un contact

Cet onglet vous permet de gérer les contacts et comptes utilisateurs. Ce tableau permet de
visualiser/ajouter/modifier/supprimer les contacts du fournisseur.

Cliquer sur « Enregistrer et fermer ».

L=

Pour ajouter un contact, cliquer sur « Créer un nouveau contact ». Un pop-ups’ouvre.
Remplir a minima les champs obligatoires (avec un trait rouge) puis

Le nouveau contact apparait dans le tableau des contacts internes. Il est possible de Iui créer un

compte utilisateur, en cliquant sur I’enveloppe, afin qu’il recoive un login/mot de passe pour se

connecter a la plateforme Fournisseurs.

CONTACTS INTERNES

1
1
1
1
1 + Créer un nouveau contact
1
1
1 :
1 Nom, Prénom 1-Envoyer le login €) identifiart Fonction Statut
1
I L 4
1 (i) # Curie Marie & & marie.curie@formation.fr Actif
1 2 TR
Administrateur fournisseur
i X Ad trateur f
i e ———————— L e e CECE LT bl b
1 1% & Pierre Curie 1 21 & v | Actif 1
1 e e e e e I ——1
: Administrateur fournisseur
] Commercial
1 Contact générique
1 Dirigeant
1 Responsable financier
e e e e e e e e e e e e e e e e e e . . .
b .

Powered by beﬂgs

Gestion des contacts fournisseur s x

1 Enregistrer et fermer i Fermer

IDENTITE

Civiliteé: M.
Nom : |Pierre
Prénom: |Curie

Adresse mall: [pierre.curie@formation.fr

Téléphone : [0976456789( o
Dortable :
Fonction:
Langues: Francais

Photo : I‘:‘I Cliquer ou déposer pour ajouter une image
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Gestion des contacts
Consulter ses contacts BPI France

Ce tableau vous informe des contacts de Bpifrance.

hON =

Ici deux acheteurs sont enregistrés en tantqu’interlocuteurs.

Cliquer sur 'adresse mail pour prendre contact directement avecl'interlocuteur.
Cliquer sur le nom du contact pour afficher les détails disponibles. Un pop-up s’ouvre.
Cliquer sur I'icone pour télécharger les données de la fiche ducontact.

Fiche contact SHx
CONTACTS CLIENT BPIFRANCE

1
: Adresse mail Contact : M. Acheteur BPIfrance
I. __________ I
i ;
=achBP|@neqo.eu 1 BPIFRANCE Acheteur ! S
A —— :
1 1 E-mail : achBPi@neqo.eu
1

llea.lemasle.frns@cks-consulting.com LEMASLE ACHETEUR Léa !

Tel. portable :

Teléphone :

ADRESSE

Adresse :
Code postal : Ville :

Pays d'immatriculation :

1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 Fonction : I
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
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Renseigner ses coordonnées hancaires

Obligatoire : Dans I'onglet , le fournisseur gére ses comptes et informations
bancaires: Info. Bancaires permet d’entrer un RIB et un IBAN pour la facturation. Il possible
d’enregistrer autant de RIB/IBAN que nécessaire.

1.

oD

Pour ajouter une information bancaire, cliquer sur « Ajouter un RIB/IBAN ». Un pop-up
s’ouvre.

Remplir les champs.

Ajouter le RIB ou RIB factor en piéce jointe.

Cliquer sur « Enregistrer » (un seul RIB par fiche fournisseur).

Si vous voulez modifier votre RIB, supprimez I'ancien RIB et ajoutez un nouveau RIB (un seul RIB
par fiche fournisseur).

INFO BANCAIRES I
( : ) 1
Ajouter un RIB/BAN :
documents ID Numéro de compte [(BAN - BBAN Code BIC IBAN-Clé Estun RIB Factor ou une société ul I Etablissement financier
1
am| RIB Corporate.pdf 2091 300030339200020371161 OGEFRPP 7€ : I Sec
Résult I I
i 1
H 1
-

i 1
F 1
b I
1 BANQUE GUICHET COMPTE cLE :
! I
1

1
1 BAN :
I PAYS CLE BBAN I
1
1
1
ABA (FOURNISSEURS AMERICAINS| 1
: NUMERO DE COMPTE ROUTING NUMBER 1
i 1
i 1
1
: " ot 1) 1
) Cliquer ou dépaser pour ajouter un fichiey 1
| R S —— I
Oy === ]

Powered by bengs
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2.

bpi

] ) i i Etape
Soumettre sa fiche a validation -

Lorsque I'ensemble des informations a été renseigné, cliquer sur « Valider et envoyer mes
informations ».
Un pop-up indique que votre demande a bien été prise encompte.

Valider et envoyer mes informations Répondre au questionnaire ’

env02.ivalua.com indique

Bpifrance vous remercie. Votre demande a bien été prise en compte.

instructions pour poursuivre votre inscription.

-
I
I
I
I
I
I
i
1 Nous vous adresserons sous 48h un email vous précisant les
I
I
I
I
I
I
I
I
I
1
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Modification de sa fiche fournisseur
Modifier ses informations

Vous pouvez modifier les informations saisies, notamment pour mettre a jour votre fiche Fournisseur.
L’action de création d’'une demande permet a le prescripteur de tracer les modifications effectuées
afin d’identifier rapidement les informations qui ont été modifiées.

Cliquer sur « créer une demande de modification »

Indiquer le motif de la modification

Cliquer sur « Soumettre »

Une fois les modifications effectuées, cliquer sur « soumettre les informations » pour envoyer
les informations pour validation

N =

E‘I Enregistrer Répondre au questionnaire Créer une demande de modification E

DEMANDE DE MODIFICATION

Metif de la demande de meodification :

bpl Powered by bengs 21
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